Тест жұмысы
1. Excel деректер кестесі қалай ашылады?

А) Меню→Стандартты→ Excel



Б) Басты меню→Программалар→ Excel

В) Менің құжаттарым→ Excel

2. Excel мәтіндік редакторын шығарған фирма?

А) Microsoft




Б) Windows XP




В) IBM

3.Команданы қайталау қалай жүзеге асады?

А)Түзету→Болдырмау



Б)Түзету→Қайталау



В)Дұрыс жауабы жоқ

4.Құжатты бірінші рет сақтап қою үшін қандай әрекет орындалады?

А)Түзету---деп сақтау



Б)Файл→Сақтау



В)Файл-...деп сақтау

5.Құжатты қайта сақтау үшін қандай әрекет орындалады?

А)Файл→Сақтау




Б)Файл-...деп сақтау



В)Түзету→Болдырмау

6. Excel деректер кестесінің кеңейтілімі?

А)txt






Б)bmp





В)xls

7.Баған мен ұяшықтың қиылысуынан пайда болған объект?

А)Ұяшық





Б)Кесте




В)Сурет

8.Бұрын құрылған құжатты қалай ашамыз?

А)Түзету→Тазарту




Б)Түзету →Ашу




В)Файл→Ашу

Тест жұмысы
1. Microsoft Excel – электрондық кестесін қалай ашамыз?

А) Іске қосу  - программалар - Microsoft Excel

Б)  Іске қосу  - программалар – стандартты  - Microsoft Excel

В) Іске қосу  - құжаттар - Microsoft Excel

2. Диаграмма қандай элементтерден тұрады?

А) Тор, тақырып

Б) Тор, тақырып, аңыз

В) Тақырыптан

3. Жаңа бет қосу үшін 

А) Файл – лист

Б) Вставка – лист

В) Формат – лист

4. Ұяшықтар қалай белгіленеді?

А) А6, Ң12

Б) Д12

В) Ә15

5. Ұяшық дегеніміз не?

А) Бағанның жалпы атауы

Б) Жолдың жалпы атауы

В) Бағана мен жолдың қиылысқан орны.

6. Excel электрондық кесте не  үшін керек?

А) Мәтіндерді еңгізу үшін;

Б) Есептерді жүргізу және диаграммаларды тұрғызу үшін;

В) Эксперимент жүргізу үшін

7. Барлық формулалар қандай таңбалардан кейін жазылады?

А) нүктеден кейін

Б) «+» кейін

В) «=» кейін

8. Excel программасынан шығу үшін қандай программалар орындалады?

А) Файл – параметр

Б) Файл – шығу

В) Файл - өшіру

9. Бағана мен жолдар қалай белгіленеді?

А) A,B,C,D,E,F, т.б. және 1,2,3,4,5,6 т.б.

Б) А,И,С,М және 1,2,3,4,5,6

В) A6,D12,F15, Q4  және 1,2,3,4,5,6

10. Бағана ені мен жолдың ұзындығын өзгерту 

А) Бағананың үстіне барып тышқанды шерту керек.

Б) Кез келген жерде тышқанды шерту керек.

В) Тышқанды бағанның аты бар жолды оң жақ шекарасында орналастырып курсор қос бағдарша түріне айналғанда, сол жақ батырмасын шертіп, оны жібермей басып тұрып қажетті бағытқа өзгерту керек.

Тест жұмысы
1. Excel бағдарламасында сүзу командасын қосу үшін қандай қадамдарды орындаймыз

a) Мәліметтер-сүзгі-автосүзгі (Данные-фильтр-автофильтр)

b) Кірістіру-сүзгі-автосүзгі (Вставка-фильтр-автофильтр)

c) Файл-сүзгі-автосүзгі (Файл-фильтр-автофильтр)

d) Пішін-сүзгі-автосүзгі (формат-фильтр-автофильтр)

2. .xls кеңейтілімі бар құжат, қай программаның көмегімен құрылған
a) MS Word 
b) MS Access 
c) MS Power Point 
d) MS Excel 
3. MS Excel -бағдарламасы не үшін қолданылады 
a) кестелерді өңдеу үшін 
b) мәтінді өңдеу үшін
c) тығыздатылған файлды құру үшін
d) вирусты тексеру үшін
4. MS Excel бағдарламасы
a) мәтіндік редактор

b) графикалық  редактор

c) кестелік процессор

d) операциялық жүйе

5. Электрондық кестеде мынадай түсінік бар

a) Ұяшық

b) Алаң
c) Идентификатор

d) Кілт
6. Excel бағдарламасындағы соңғы әрекетті қандай пернелер қисынының көмегімен болдырмауға болады?
a) <Alt> + <F4> 
b) <Alt> + <Tab> 
c) <Ctrl> + <Z> 
d) <Ctrl> + <Esc> 
7. Еxcel бағдарламасында сұрыптауды орындау үшін қандай мәзір жолынан бастаймыз
a) Пішін-сұрыптау (Формат-сортировка)

b) Кірістіру-сұрыптау (Вставка-сортировка)

c) Мәліметтер-сұрыптау (Формат-сортировка)

d) Файл-сұрыптау (Файл-сортировка)

8. Excel бағдарламасында қою пернесі?
a) ctrl+n 
b) ctrl+v 
c) ctrl+c 
d) ctrl+x 
9. Excel бағдарламасында қиып алу пернесі?
a) ctrl+x 
b) ctrl+c 
c) ctrl+g 
d) ctrl+p 
10. Excel бағдарламасындағы жұмыс парағында жолдар атауы ......... белгіленеді.
a) еркін түрде пайдаланушы тарапынан
b) латын әліпбиі әріптерімен
c) орыс әліпбиі әріптерімен
d) сандармен номерленіп
Тест жұмысы

1. Excel бағдарламасындағы кесте деректерінің қайсысы туынды деп аталады?

а) негізгі деректер

б) электрондық кестенің барлық деректері туынды болып табылады

в) басқа ұяшықтар бойынша анықтауға болатын деректер

с) басқа ұяшықтар бойынша анықтауға болмайтын деректер

2. Excel бағдарламасында ұяшықтағы мәліметтерді қалай жоюға болады?

а) ұяшықты бөлектеу + пернесін басу арқылы

б) ұяшықты бөлектеу және пернесін басу арқылы

в) ұяшықты бөлектеу, тінтуірдің сол жақ батырмасын басу, пайда болған сұхбат терезесінде мазмұнды аластау әмірін таңдау арқылы

с) ұяшықты бөлектеу және көрініс - кәдімгі әмірін орындау арқылы

3. Excel ұяшығында қандай пішімдеуді қолдануға болады?

а) нұсқалардың бәрі дұрыс

б) мәтінді туралау және қаріп пішімі

в) деректер типі, ені және биіктігі

с) көмкеру мен бояу

4. Microsoft Excel - бұл ....

а) кесте түріндегі мәліметтерді өңдеу процесінде компьютердің қор көздерін басқаратын оның құрлысы

б) кесте түріндегі мәліметтерді өңдеуге арналған қолданбалы бағдарлама

в) кодтық кестені өңдеуге арналған қолданбалы бағдарлама

с) компьютердің қор көздерін басқаратын жүйелік бағдарлама

5. Excel бағдарламасындағы кестенің толтырылған ұяшығын екі рет шерткенде қандай режим белсенді болады?

а) ұяшық мазмұны көшіру режимі

б) егер деректер Өрнек болса, деректерді енгізу режимі

в) егер деректер Мәтін болса, деректерді енгізу режимі

с) ұяшық мазмұнын өңдеу режимі

6. Excel бағдарламасының өзтолтыру кестесінің көмегімен ........ болады

а) ұяшық мазмұнында өзгерістер енгізуге

б) сандар, күндер, тоқсандар және т.б. қатарын әзірлеуге

в) қарапайым есептеулерді өздігінен орындауға

с) күрделі есептерді өздігінен орындауға

7. Excel бағдарламасындағы жұмыс парағында жолдар атауы ..... белгіленеді

а) сандармен нөмірленіп

б) орыс әліпбиі әріптерімен

в) еркін түрде пайдаланушы тарапынан

с) латын әліпбиі әріптерімен

8. Excel бағдарламасында жаңа кітап жасау үшін не істеу керек?

а) құралдар үстелінде Ашу батырмасын басу

б) құралдар үстелінде Қайталану батырмасын басу

в) файл мәзірінде Жаңа әмірін орындау

с) файл мәзіріндегі Ашу әмірін орындау

9. Excel бағдарламасының жұмыс парағындағы жолдың дұрыс белгіленуі

а) A1

б) DD

в) 21A

с) 18

10. Excel бағдарламасын қандай әмірлер көмегімен іске қосуға болады?

а) бастау – бағдарламалар – Windows каталогы

б) бастау – бағдарламалар – MICROSOFT OFFIICE - MICROSOFT OFFIICE EXCEL

в) бастау – бағдарламалар - қалыпталған

с) бағдарламалар - MICROSOFT OFFIICE - MICROSOFT EXCEL

Тест жұмысы

1. Excel бағдарламасы кестесіндегі ұяшықтар ауқымын қалай бөлектеуге болады?

а) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

б) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

в) өңдеу – өту – бөлектеу әректтерін орындау арқылы

с) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

2. Excel бағдарламасының жұмыс парағындағы бағаның дұрыс белгіленуі .....

а) A12

б) AB

в) 21

с) FAS

3. Excel бағдарламасы біртекті деректер бірізділігін өздігінен жалғастыра ала ма?

а) тек натурал сандар бірізділігін ғана

б) тек күндер бірізділігін ғана

в) иә

с) жоқ

4. Excel бағдарламасындағы ұяшыққа қандай деректерді енгізуге болады?

а) сан

б) мәтін

в) өрнек

с) аталғандардың бәрі

5. Excel бағдарламасындағы жұмыс парағы ұяшығының мекенжайы неден құралатынын көрсетіңіз?

а) жол нөмірінен

б) баған атауынан және жол нөмірінен

в) баған атауынан

с) баған нөмірінен

6. Excel бағдарламасында іргелес емес ұяшықтарды қалай бөлектеуге болады?

а) өңдеу – өту – бөлектеу әрекеттерін орындау арқылы

б) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

в) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

с) бірінші ұяшықты шертіп, пернесін басып тұрып, басқа ұяшықтарды шерту арқылы

7. Excel бағдарламасындағы кесте деректерінің қайсысы туынды деп аталады?

а) негізгі деректер

б) электрондық кестенің барлық деректері туынды болып табылады

в) басқа ұяшықтар бойынша анықтауға болатын деректер

с) басқа ұяшықтар бойынша анықтауға болмайтын деректер

8. Excel бағдарламасындағы жұмыс парағында бағандар атауы .... белгіленеді

а) еркін түрде пайдаланушы тарапынан

б) сандармен нөмірленіп

в) орыс әліпбиі әріптерімен

с) латын әліпбиі әріптерімен

9. Excel бағдарламасындағы кесте ауқымдарының дұрыс белгіленуін атап көрсетіңіз?

а) 1А

б)А:А2

в)23:4ДЕ

с) А1:В2

10. Excel бағдарламасындағы кесте ауқымы – бұл ...

а) бір бағаның барлық ұяшықтары

б) кестедегі тікбұрыш пішімді құрайтын торлар жиынтығы

в) бір жолдың ұяшықтарының бәрі

с) мүмкін болатын көптеген мәндер

