Памятка для создания презентаций

В настоящее время существуют прикладные программы для подготовки выступлений или создания презентаций (демонстрационных материалов) с использованием компьютерных слайдов. К таким приложениям относится Mіcrosoft PowerPoint. 

 Microsoft Office PowerPoint – это программа длясоздания и проведения  презентаций , являющаясячастью  Microsoft Office  и доступная в редакциях для операционных систем  Microsoft Windows  и  Mac OS . 

 Основные отличия PowerPoint от Word: 
 – изменение в названии рабочей области: слайды вместо страниц; 

 – каждый слайд презентации обладает свойствами, которые влияют на его отображение во время демонстрации: размер слайда; разметка слайда (расположение заголовков,текста и объектов на слайде); шаблон оформления (дизайн слайда); эффект перехода от слайда к слайду; 

– способами вывода презентации (стили презентации): презентации на экране (для показа презентации используется компьютер или компьютер и мультимедийный проектор), WEB-страницыдля размещения презентации на сайте и т.д. 


 Если требуется создать презентацию PowerPoint, но непонятно, с чего начинать, можно воспользуйтесь следующей схемой, чтобы создать качественную и привлекательную презентацию 

 Сведите к минимуму количество слайдов, чтобы сохранить ясность сообщения и привлечь внимание аудитории 

Каждый слайд должен отражать одну мысль.

Используйте короткие слова и предложения

Используйте маркеры

Строка должна содержать до 6-8 слов; всего на слайде располагается до 6-8 строк; общее количество слов не более 30

Время глаголов должно быть везде одинаковым, используйте минимум предлогов, наречий, прилагательных.

Придумывайте заголовки, привлекающие внимание аудитории и обобщающие ключевые положения слайда.

 Рекомендуется делать фон слайдов неярким и равномерным. 

 Используйте контрастирующие цвета фона и текста. 


 Можно выбирать любое оформление для слайдов, но не пестрое 


 Учтите, что Вы готовите презентацию для распечатки 

Выберите шрифт и его размер, который будет хорошо виден всем находящимся в аудитории с любого расстояния

Все слайды должны быть выдержаны в едином стиле

Избегайте стиля и фоновой графики, которые будут отвлекать от самой презентации

Наиболее важная информация (например, выводы, определения) должна быть представлена более крупным и выделенным шрифтом (например, жирный шрифт 24 размера )

Основной текст должен быть, как минимум, 18 размера

 Анимация – это дополнительные потери времени и трудности по навигации (если нужно вернуться к предыдущим слайдам) 


 Анимация очень хорошее средство для привлечения внимания, но им не стоит злоупотреблять 


Используйте картинки, чтобы более образно преподнести свою мысль.

Делайте ясные надписи на диаграммах и графиках.

 Проверяйте правописание!

