
Создание отчетов 

Цели учебного занятия: 

 формирование умений создавать отчеты в базе данных; 

 развитие логического мышления,  умений анализировать, сравнивать, 

систематизировать, обобщать. 

 Тип учебного занятия: урок усвоения новых знаний и умений.  

Учащиеся должны знать: назначение отчетов. 

Учащиеся должны уметь: создавать отчеты в базе данных. 

Ход учебного занятия: 

1. Организационный момент; 

2. Актуализация знаний; 

3. Выполнение практических заданий; 

Задание 1. Создание простого отчета. 

На базе таблицы Планеты Солнечной системы базы данных Planets создайте 

простой отчёт, который позволяет просмотреть информацию о планетах. 

1) Откройте файл базы данных Planets. 

2) Сделайте активной таблицу Планеты Солнечной системы. 

3) Создайте простой отчёт на основе данных таблицы. Для этого на вкладке 

Создание нажмите кнопку Отчёт . 

4) На экране появится отчет в режиме макета. Измените ширину столбцов в 

отчете так, чтобы отчет был виден на экране полностью. 

5) Закройте отчет. Сохраните отчет с именем Отчет 1. 

 



Задание 2. Создание отчёта с помощью Мастера отчётов. 

На базе таблицы Планеты Солнечной системы базы данных Planets создайте 

отчёт с помощью Мастера отчётов. В отчет включите поля Планета, 

Изображение, Расстояние от Солнца, Количество спутников. 

1) Сделайте активной таблицу Планеты Солнечной системы. 

2) Создайте отчет с помощью Мастера отчетов. Для этого на вкладке Создание 

нажмите кнопку Мастер отчётов . 

3) В диалоговом окне Создание отчётов выберите поля для отчёта: Планета, 

Изображение, Расстояние от Солнца, Количество спутников. Нажмите кнопку 

Далее. 

4) В следующих двух окнах Создание отчётов нажмите кнопку Далее. 

5) Выберите вид макета в столбец. Нажмите кнопку Далее. 

6) Задайте имя отчёта Планеты Солнечной системы. Нажмите кнопку Готово. 

7) Просмотрите созданных отчет. Фрагмент см. на рисунке. 

 

Задание 3. Создание и экспорт отчёта. 

На базе таблицы Озера Беларуси базы данных Lakes создайте отчет и 

экспортируйте его в текстовый документ Word. 

1) Откройте файл базы данных Lakes. 

2) Сделайте активной таблицу Озера Беларуси. 

3) Создайте простой отчёт на основе данных таблицы. Для этого на вкладке 

Создание нажмите кнопку Отчет . 



 

4) Закройте отчет. Сохраните отчет с именем Озера Беларуси – Отчёт. 

5) На вкладке Внешние данные в группе Экспорт выберите команду 

, затем команду Word. 

6) В окне Экспорт укажите имя конечного файла. 

7) Мастер всегда экспортирует форматированные данные. Если требуется 

рассмотреть документ Word после завершения операции экспорта, установите 

флажок Открыть целевой файл после завершения операции экспорта. 

8) Нажмите кнопку ОК. 

9) Просмотрите текстовый файл с отчётом. 

4. Домашнее задание: §15. 
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