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Организация информации.
 Чёткость вступления основной части и заключения.
 Организация содержания (Разделите информацию на блоки, так как это
облегчает восприятие).
 Уровень информации (Ваше сообщение по уровню сложности должно
соответствовать возрастной категории слушателей и их степени
обученности).
Использование языка
 Используйте понятные для данной аудитории язык.
 Проанализируйте свое выступление с точки зрения грамматики
(проверьте правильность употребления видо-временных форм глагола,
употребление артиклей).
 Проверьте произношение не знакомых вам слов.
 Продумайте темп речи (Беглость речи зависит от вашей аудитории).
Передача информации.
 Особенности аудитории (Выберите стиль подачи информации – серьезно
или в шуточной форме).
 Продумайте, как привлечь внимание аудитории (Расскажите шутку,
анекдот, пример из жизни).
 Лингвистические приёмы (использование длинных или коротких
предложений, громкого или тихого голоса).
 Продумайте, сколько времени займет ваша презентация.
 Продумайте возможные вопросы, которые вам могут задать.
