Түсініктеме хат
Тәжірибенің мақсаты- колледжде алған теориялық білімдерін жетілдіре отырып, кәсіпорындардағы бухгалтерлік есептің, талдаудың және шаруашылық талдаудың  ұйымдастырлуымен және техникасымен танысып, үйрену, дамыту.

Тәжірибе кезінде оқушы істеу керек:

1. кәсіпорынның  басқару және өндірістік құрылымымен және оның бөлімдерімен танысу 

2. бухгалтерлік есептің ұйымдастырылуымен, кәсіпорынның талдау және аудитінің ұйымдастырылыумен танысу: есептік саясат, бухгалтерлік есеп нысандарын, есептің автоматандырылуымен, алғашқы құжаттармен, талдау есебінің нысандарымен, қаржылық есептілік нысандарын, талдау жасау, құжат айналымы, есептің жетілдіруі бойынша ұсыныс жасау.

3. еңбекақы, негізгі құралдар, негізгі қорлар, өндірістік шығындар бойынша арнайы бөлімшелерде жұмыс жасау.

4. кәсіпорынның қаржылық-шаруашылық жағдайын талдау, бухгалтерлік есепті ұйымдастыру және экономикалық талдау мен аудитті ұйымдастыру туралы отырыстарға қатысу.

 5. бақылау, түгендеу кезіндегі бухгалтерлік әрекеттердің құжаттарын жасау және құруға қатысу. 

6. тәжірибе бойынша есепке, курстық жұмысқа, ғылыми жұмыстарға жүйелі түрде  деректер жинау.

Тәжірибе бағдарламасының құрылымы

Өндірістік тәжиребе басталмас бұрын студентермен, мұғалімдердің және тәжиребе жетекшісінің қатысумен жиналыс өткізілуі тиіс. 

   Бухгалтерлік жиналысты тәжиребенің мазмұны, міндеті, өткізілу уақыты, есеп беру уақыты айдылады.

   Тәжірибе жетекшісі болып бөлімнің жетекшісі тағайындалады. Ол тәжиребені ұйымдастырып, бекітілген бағдарлама бойынша студентерді жұмыс орындарында орналастырып, қалыпты жұмыс жағдайымен қамтамасыз ету керек.

  Студенттерді өндірістік тәжірибенің оқу методологиялық жағынан ұйымдастырып нұсқау беретін жетекшісін тағйындау керек. Колледж бойынша тағайындалып, жетекші мұғалім міндетті:

· тәжірибе жетекшісімен бірге отырып, тәжірибе  жұмысының күнтізбелік графигін жасауға;

· студенттерге тәжірибе жөнінен болған сұрақтарға жауап беруге, күнделік жүргізуге және есеп беруді құруға көмектесу керек;

· тәжірибе жетекшісі арқылы жағдайлар туғызуға.

· Студенттердің жұмыстың сапасын тексеріп, күнтізбе графигінің жүргізіуін бақылауға т.б.

Кәсіпорындармен тағайындалған тәжиребе жетекшісі міндетті:

· әр студенттке квалификациялы жетекші тағайындап, әр студенттке жұмыс орнын бөлуге;

· практикантарға қажетті мағлұматтар беріп, берілген тапсырманың дұрыс орындалуын талап етуге;

· тәжірибе жұмыс бітелген соң әр студенттке жазбаша түрде мінездеме беріп, есеп беруді бекітуге.

Студенттің міндеттері:

· тәжірибе орнына көрсетілген мезгілде келу;

· кәсіпорындарында күшіне енген тәртіптерді сақтауға, еңбек заңына бағынуға;

· тәжірибе жетекшісінің тапсырмаларын дұрыс орындауға, тәжірибе бағдарламасының дұрыс орындалуына, графикті сақтауға;

· тағайындалған нысанда күнделік жүргізіп, оған жазулар жазып, оны есеп беруге тігуге;

· бухгалтерлік есептің нұсқауның және нормативтік материалдарын оқып үйренуге.
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Тақырып 1. Меншікті капитал есебі

Тақырып құрылтайшы құжаттарға сәйкес мыналарды қарастыруға мүмкіндік береді:

-  жарғылық капиталдың өзгеруін және қалыптасуын үйрену;

-  капиталдың қозғалыс есебінің тәртібін оқу;

-  резервтік капиталдың қолдануы мен қалыптасу тәртібін оқу;

-  өосымша төленген және төленбеген капиталдың құрылу тәртібін және қолдануын оқу;

- меншікті және тартылған капиталдың құрылымын көрсететін баланс деректерімен танысу;

- қаржылық көрсеткіштерді талдау және есептеу, меншікті капиталдың құрылымын және құрамын талдау.

Кәсіпорынның қаржылық нәтижесін оқу үшін мыналар қажет:

- негізгі қызметтен түсетін табысты есепте көрсетуді білу;

- сатылған өнімнің нақты өзіндік құнын анықтау;

-  ведомостілерде кезең шығындары құрамын талдау;

- 5610 «Қорытынды табыс» шоты бойынша журнал-ордер толтыру;

- таза табыстың өсу резервін анықтау.

Таза табысты өсу деңгейін, резервтерін анықтау. Есеп беруге 13,11, журнал-ордер және 5,10,14 ведомастарды тіркеу.

Тақырып 2. Материалды емес активтер және негізгі құралдар есебі 
- Негізгі құралдар мен материалдық емес активтердің есептеуге арналған кәсіпорындарда күшіне енген нұсқаулық материалдармен танысу. Соның ішінде кәсіпорынның есеп саясаты, кәсіпорының жұмыс шот жоспары, 7 бухгалтерлік есеп стандарты.

- Негізгі құралдардың шығуы мен түсуіне алғашқы құжаттарды толтырып, танысу; негізгі құралды қабылдайтын, маетериалдық емес активтерді қабылдайтын актілермен, жөнделген және қайтадан құрылған негізгі құралдарды қабылдау актілері, көп жылғы көшеттерді қабылдау актілері, малдарды топтан-топқа ауыстыру актілері, көп жылғы көшеттерді жою актілері т.б. соның ішінде тауарлық –транспорттық накладной, әртұрлі коммерциялық актілер. Осы құжаттар негізінде өз бетінше бухгалтерлік проводкалар беру.

- Негізгі құралдардың аналитикалық есебімен танысу, инвентарлық карточкелердің жүргізілуімен танысу. Құрылған алғашқы құжаттар негізінде инвентарлық карточкілер толтыру.

- Тозуды есептеу тәртібімен танысу, тозу есептеудің негізгі өндіріске алып бару әдістермен танысу, 1 айлық тозу сомасын есептеуді толтыру, жеделдетілген тозу есептеу әдісімен танысу. Тозу есептеудің бухгалтерлік проводкаларын өз бетінше беру.

- Негізгі құралдардың жөндеу тәртібімен танысу, жөндеудің қай түріне жататынын анықтау. Қай жерде, қалай күрделі жөндеу жүргізілетінін білу, күрделі жөндеу шығындары қандай көздердің есебінен жабылады. Күрделі жөндеудің есеплетін шоттармен танысу, жөндеуден  өткен объектілер қалай қабылданады, өз бетінше бухгалтерлік проводкілер беру.

Есеп беруге мынадай құжаттарды тіркеу керек.

1. Негізгі құралдарды қабылдау, беру актісі ОС-1.

2. Жөнделген, құрылған, жалға алынған негізгі құралдарды қабылдау жіберу актісіОС-2.

3. Негізгі құралдарды есептен жіберу актісіОС-3

4. Автотарнспортты есептен жіберу актісіОС-4

5. Негізгі құралдарды есептеудің инвентарлық карточкасы ОС-6

6. Негізгі құралдардың есептеудің инвентарлық карточка описі ОС-10

7. Негізгі құралдар қозғалысын есептеу карточкасы ОС-12

8. Негізгі құралдардың инвентарлық тізімі( пайдалану жеріне қарай) ОС-13.

9. Жалға алған, ұзақ мерзімге жалға алынған негізгі құралдарды есептеу карточкасы ОС-12а.

10. Материалдық емес активтер қабылдап жіберу актісіНАК-1.

11. Материалдық емес активтер есептеудің инвентарлық карточкасы НАК-2

12. 12 журнал-ордер.

13. Бухгалтерлік есептің 6 стандарты бойынша тозуды есептеу және қайта бағалаудың сомасын есептеу кестесі.

Тақырып 3. Инвестициялар есебі 
Инвестициялық қызметті оқу кезінде мыналарды білу керек:

· Инвестициялық жобаларды жасауға және қатысу нысандарымен танысу;

· Кәсіпорындарда инвестиция есебінің ерекшеліктерімен танысу; 

· Қаржылық инвестициялар, бағалы қағаздар, облигациялар есебінің ерекшеліктерімен танысу;
· Кәсіпорында қолданатын инвестиция есебінің әдістерімен танысу;
· Қысқа мерзімді инвестициялардың құнын есептеу тәртібімен тансыу;

· ҚХЕС сәйкес қаржылық инвестицияларды есептеу тәртібімен танысу;

· Қаржылық инвестициялармен байланысты әрекеттерді есепте көрсетуді құжаттау;

Есепке №12 журнал-ордерді тіркеу.

Тақырып 4. Тауарлы-материалдық құндылықтар есебі
- Кәсіпорында күніне енген материалдарды есептеу үшін қолданылатын инструктивтерді нұсқаулар мен стандарттарды білу.

- Дайын өнімді алу үшін берілетін сенім хаттарды беруге қатысып, оны сенім хаттар беру регистріне тіркеу.

- Өндірістің басқармасыннан және қойма меңгерушісінен  есеп берулерді қабылдап, оларды өзщ бетінше жөндеп, бухгалтерлік проводкілер беру( дайын өнімнің түсуіне және жіберілуіне ). Есеп беруге дайын өнімнің қозғалысы бойынша құжаттарды тіркеу.

- ТМҚ-дың аналитикалық есебінің ұйымдастырылыуына тоқталу, қоймадағы ведомостылардың, журнал-ордердің жүргізілумен танысу, өз бетінше жазулар жазу, дайын өнімді бағалаудың тәртібімен танысу.

- ТМҚ -дың бұзылуымен, жоғалуымен болған жетіспеушілікті есептен шығару тәртібімен танысу.

- 1300 бөлім шоттарының корреспонденциясымен танысып, қойма меңгерушісінен өз бетінше ТМҚ-дың  қозғалысы жөнінен есеп беруді қабылдап, сол есеп беру негізінде қолданған ведомостысын, журнал-ордерлерді толтыру.Ерекше назарды құрылыс материалдарының, запас бөлшектерінің, мұнай өнімдернің шығындалуына аударып, олардың есеп бағасының ауытқуын есептеп, оның түп-нұсқаларын есеп беруге тігу.

- Ауыл шаруашылық Кәсіпорындарында алғашқы құжаттарымен, әр ферма бойынша малдардың қозғалысы есебі мен танысу. Қабылданған құжаттарды өндірістік топтап, бухгалтерлік проводкілер беру, журнал ордерлердің жүргізу тәртібімен танысып , айлық құжаттардың көшісмелерін есеп беруге тігу.Мүйізді ірі қарадан төлді қандай бағамен бағалап, малдарды топтан топқа көшіру операцияларымен, өлген, сатылған малдардың құжатта көрсетілуісен танысу.

- Талдау мен аудит сұрақтарымен танысқан кезде мыналарды білу керек.

· Өндірістік запастар мен қойма есебінің жағдайын талдау және аудиттеу;

· ТМҚБ-ды толық және уақытында тіркелуін аудиттеу;

· ТМҚБ-ды сатып алу мен дайындау шығындардың тексеру;

· ТМҚб-ды тиімді пайдалану дұрыс есептеп шығарылумен талдау;

· өндірістік, жөндеу жұмыстарына қажетті материалдарды есетеу;

· ТМҚБ-ды нормалау жағдайын бағалау.

Есеп беруде жоғарды көрсетілген мәліметтер мен қатар мынадай  құжаттар толтырылған болуы қажет:

· сенім хат ФМ-2, М-2а;

· кіріс ордері М-4;

· материалды қабылдау актісі М-7:

· өндірісте, дайындау сақтау кезінде ТМҚБ-дың жетіспеушілігі, жоғалуы туралы акт;М-7а;

· табиғи жойылу нормасының шегінде жоғалудың актісі М-7б;

· ТМҚБ-дың бұзылуы, жоғалуы, сынуы туралы акт М-7б;

· Материалдарды айырбастау жөніндегі талап-акт М-103

· Жіберуге талап- накладной М-15а

· Материалдарды есептеу карточкасы М-18а;

· Қоймадағы материалдардың қалдығы туралы ведомость М-20;

· ТМҚБ-ң инвентарлық описі;

· Инвентаризация нәтижесі бойынша салыстыру ведомостісі;

· Материалдарды есептеу ведомостісі;

· Синтетикалық есептің жинақтау ведомостісі;

· 6 журнал-ордер;

· “Материалдар шығынының бөлінуі”кестесі.

Тақырып 5. Ақшалай қаражаттардың есебі
    Шаруашылықта күніне енген ақшалай қаржаттардың  есебі бойынша нұсқаулық материалдармен, стандарттармен танысу.

- Касса операцияларының есебі

- Касса жоспарын жасаудың тәртібімен танысу.

- Кіріс және шығыс ордерлерінің толтыру тәртібімен тансу, оларды журналға тіркеу, касса кітабын жүргізу ретімен танысу.

- Касса есеп беруін жөндеуге қатысу, шоттар корреспонденциясын беру және осы құжаттардың 1 айлық көшірмесін есеп беруге тігу.

- Банктен ақша алу чегін толтырумен танысу, және банкке ақша тапсырғанда нақты ақша толтыру жөніндегі хабарлама құжатын толтыру.

- Кассаға инвентаризация қашан және қалай жүргізіледі, ол қандай құжаттармен жабдықталады.

- есеп айырысу, және басқалай шоттардың ашылу тәртібімен және  ондағы ақшалардың қозғалысымен танысу.

- Банкпен есеп айырысуға толтырылатын құжаттармен( чек, төлем бұйрығы, төлем талабы т.б.), банк көшірмесімен, танысып, банктік құжаттарға жазулар жазу.

- Барлық алғашқы құжаттарды, жинақ құжаттарды кірістіріп, касса операцияларын және есеп айыру операцияларын жүргізілуін тексеру керек. Ақшалай қаражаттарды, касса операцияларын  дұрыс жүргізуге, аудиттық қорытынды беру керек. Ақшалай қаражаттың қозғалысы есебін қолданып, өндіріс сферасы бойынша ақшаның түсуін , және оның қалдығын талдау керек.

Мынадай құжаттар тіркеледі:

- кіріс касса ордері КО-1;
- шығыс касса ордері КО-2;

-платежное поручение;
-платежное требование поручение;
-журнал- ордер №1;
-журнал-ордер №2;
-журнал-ордер №3; 
Тақырып 6.  Дебиторлық бережақтың есебі 

-  Сатып алушылармен заказ берушілермен есеп айырысуды оқып үйрену, 1210-1280 шоттар бойынша есептің ерекшеліктермен танысу.

- Есеп беруге тиісті адармен, есеп айырысу құжаттармен танысып іс-сапар шығындарды орналастыру тәртібімен танысу, аванстық есеп беруді жөндеп, қабылдау тәртібімен танысу, 7журнал-ордерді толтыру.

-  берілген авнсттардың есебінің жүргізілу тәртібімен танысып, мәліметтерді 8 журнал-ордерге жазу.

- Материалдық шығынды өтеудің есебімен танысу, талаптар бойынша, квартплата бойынша есеп айырысу тәртіптерімен танысу.

- Сабақтас, тәуелді, бірлесіп бақыланатын серіктестермен проценттер бойынша есеп айырысу тәртібімен танысу.

- 1О  журнал-ордердің мәліметтері бойынша күмәнді бережақтар үшін резервтің құрылу тәртібін, оның пайдаланудың, алдағы кезең шығындарының есептелінуі т.б. жағдайлармен танысу.

- Сатып алушылармен, заказ берушілермен, есеп беруге тиісті адамдармен, материалдық шығынды өтеу және т.б дебиторлармен есеп айырысу дұрыстығын тексеру.

- Болған мерзіміне қарай дебиторлық бережақты таладу, дебиторлық бережақтың қайтарымдылығын есептеу, дебиторлық бережақтын  түсуін, қайтарылуын талдау.

  Есеп беруге жоғардағы барлық сұрақтарға жауап беріп, жоғарда көрсетілген барлық құжаттарды тіркеу.

Тақырып 7.  Міндеттемелердің есебі 

- жабдықтаушы-мердігерлермен есеп айырысудың тәртібімен танысып, 6 журнал-ордерге жазу тәртібімен, 3310 шоттың корреспонденцияларымен танысу.

- Ұзақ мерзімді және қысқа  мерзімді кредиттеррді есептеу тәртібімен, мерзімі өткен банк кредиттерімен, және банктен тыс мекемелердің кредиттері есебінің тәртіптерімен танысу.

- Бюджетпен кәсіпорынның корпоративті салық, жеке салық, ҚҚс және басқа да салық түрлері бойынша есп айырысудың тәртібімен танысу

- Авансттар бойынша есеп айырысу, алдағы кезеңдер табысы есебі, бюджетпен тыс төлемдер бойынша есеп айырысу, 9 журнал-ордерге корреспонденциясы бойынша операцияларды жазу.

- 3390 шоттар бойынша есеп айырысу ұйымдастырылуымен танысу, ауру қағазы бойынша, жәрдем оқиғалар бойынша есептесу тәртібімен танысу.

- Арендалық міндеттемелер есебінің ұйымдастырылуымен, басқалай кредиторлық бережақтар бойынша 9 журнал-ордерге корреспонденцияланған шоттар бойынша жазулар жазу.

- Жабдықтаушылармен, банк кредиті бойынша, басқа да міндеттемелер бойынша есеп айырысу дұрыстығын тексеру.

Болған уақытына байланысты кредиторлық бережақты талдап, оны қайтарымдылығын талдау.

Тақырып 8. Еңбек және оған ақы төлеудің есебі 

- Базалық кәсіпорында еңбек және оған ақы төлеудің нұсқаулық материалдармен танысу. Кәсіпорынның есеп саясатын, штаттық кестесін, ұжымдық келісім шарт, жұмысқа алу бұйрығы, БТС (бірегей тарифтік сетка) т.б

- Еңбек және оған ақы төлеудің алғашқы құжаттрын оқып танысып, көшірмесін жазу            (жұмыс уақытын есептейтін табель, кесімді жұмысқа наряд, есеп беттері) т.б. Құжаттарды толтыру барысында, еңбек ақы есептеуге керекті мәліметтер( А.Ж.Ә., жұмыстың түрі, мамандығын, категориясын, еңбек ақы төлеу формасын, жұмыстың объектісі, алынған өнім көлемі, расценкасы т.б.) өз бетінше бухгалтерлік проводкалар беру.

- Демалысқа шыққанда төленетін төлем ақы төлеу тәртібі, ауру қағазына байланысты төленетін төлем ақы. Өз бетінше есептеулер жасап, бухгалтерлік  проводкілер беру.

- Кәсіпорында жұмысшылардың еңбек ақысынан ұсталынатын ұстам түрлерімен танысу. Жеке салықтарды өз бетінше ұстап үйрену керек.

- Есептесу-төлем ведомостысын толтырып, негізінде алынуға тиісті еңбек ақыны шығару.

- Депонентті еңбек ақыны есептесу.

- 3350 шоттың корреспонденциясын жасау.

- Еңбек және оған ақы төлеудің компьютеризациямен танысып, бухгалтерлік программалармен танысу.

- Еңбек және оған ақы төлеудің алғашқы құжаттрын оқып танысып, көшірмесін жазу( жұмыс уақытын есептейтін табель, кесімді жұмысқа наряд, есеп беттері) т.б. Құжаттарды толтыру барысында, еңбек ақы есептеуге керекті мәліметтер( А.Ж.Ә., жұмыстың түрі, мамандығын, категориясын, еңбек ақы төлеу формасын, жұмыстың объектісі, алынған өнім көлемі, расценкасы т.б.) өз бетінше бухгалтерлік проводкалар беру.

-Демалысқа шыққанда төленетін төлем ақы төлеу тәртібі, ауру қағазына байланысты төленетін төлем ақы. Өз бетінше есептеулер жасап, бухгалтерлік  проводкілер беру.

- Кәсіпорында жұмысшылардың еңбек ақысынан ұсталынатын ұстам түрлерімен танысу. Жеке салықтарды өз бетінше ұстап үйрену керек.

- Есептесу-төлем ведомостысын толтырып, алынуға тиісті еңбек ақыны шығару.

- Депонентті еңбек ақыны есептесу.

- 3350 шоттың корреспонденциясын жасау.

- Еңбек және оған ақы төлеудің компьютеризациямен танысып, бухгалтерлік программалармен танысу.

Тақырып 9. Кіріс және шығыстың есебі

- Кәсіпорында өнімді, жұмысты қызметті өндірумен, ұйымдастыру тәртібімен танысу керек.

- Өнімді, жұмысты, қызметті  өндіру, қабылдау, тіркеу жұмыстарына қатысу. 

- Өнімді өндіру, жұмысты , қызметті сату басқа да кіріс шығысты есептеудің синтетиалық және аналитикалық есептің ерекшеліктеріне тоқталып, 11 журнал-ордердің көшірме есептің ерекшеліктеріне тоқталып, 12 журнал-ордердің көшірмесін жасау.

- Негізі емес өндірістен кіріс пен шығыстың есебінің ұйымдастырылуына тоқталып, 12 журнал-ордердің көшірмесін жасау.

- Кіріс пен шығыстың түрі бойынша және оған әсер етуші  фактордың түрі бойынша талдау( бағаның, өзіндік құның, ассорртименттің, сатудың көлемі бойынша). Кәсіпорынның шығынсыздығын талдау.

Тақырып 10. Қаржылық есептілік құрастыру әдістері, талдау және аудиті
- БЕС-тің 1  бабына сәйкесбухгалтерлік балансттың тәртібі мен техникасымен танысу, баланстық көрсеткіштерінің байланыстылығымен танысу.

- Баланс статьяларының бағалау принциптерін анықтау.

- Бөлімдер арасындағы негізгі байланыстарды талдап, балансты оқу.

- Баланстың нақтылығын тексеру, кәсіпорынның қаржылық нәтижелері туралы есеп берудің нақтылығын, оның пайдалануын, ондағы көрсеткіштердің есеп берудегі көрсеткіштерімен сәйкестілігін көрсету.

- Кәсіпорынның операциялы, инвестициялық, қаржы қызметінің қиылысындағы ақшалай қаражаттың қозғалысының ашылу әдістерін білу.

- Негізгі құралдарды, ТМҚ- да инвентаризациялау материалдарымен танысу.

- Кәсіпорынның ішкі және сыртқы қызметтерін бағалау, кәсіпорынның жоспарындағы орындауларды з жылдық динамикада зерттеу.

- Балнстың активі мен міндеттемелерінің құрылысын  талдау, кәсіпорынның төлем қабілетілігін, қаржылық тұрақтылығын зерттеу.

- Кәсіпорының ұзақ мерзімді, қысқа мерзімді мүлікті пайдаланудың тиімділігін зерттеу.

Тақырып 11. Өндірістік шығындар есебі
Оқушыға үйренуге болады:
- Басқару есебін ұйымдастырумен;
- өндірісте шығындарды ұйымдастыру есебімен танысужәне оның нормативтік құжаттары мен танысу (жоспар, шығындар сметасы, жоспарлы калькуляция, және т.б..).
-№ 10 журнал-ордерге №1 ведомостіні толтыру.

- № 10 журнал-ордерге №3 ведомостіні толтыру.

- №5 ведомостіде 7110, 7210 шоттары бойынша көрсету.

- №10 журанл-ордерді барлық бөлімшелері бойынша құру: шоттар бойынша бухгалтерлік жазбалар, экономикалық элементтері бойынша шығындарды анықтау.

Тәжірибе нәтижесі бойынша есепті құрастыру
1.  Күнделік жүргізу және тәжірибе нәтижесін жабдықтау.

  Әр студент тәжірибенің алғашқы күнінен бастап күнделік жүргізіп, оған күнделікті жұмысын жазып жүру қажет. Күнделікте студент қай күні, қай жерде жұмыс жасағаны, жұмыстың мазмұны, қандай көлемде орындалғаны көрсетіледі. Күнделік тиянақты, жазылып, алдағы жазу тәжірибе жетекшісімен сендіріледі.

  Тәжірибе аяқталған соң тәжірибе жетекшісі студенттің білім деңгейін көрсетіп мінездеме береді, оған студентке қойылған баға, және ескертулер жазылады:

  Тәжірибе соңынан күнделік пен мінездеме кәсіпорынның мөрімен және бас бухгалтердің қолымен сендіріледі. Тәжірибе нәтижесі туралы студент есеп беру кіргізіледі . Күнделіксіз есеп беру қабылданбайды. Сонымен  қатар  есеп беруде кәсіпорынның сипаттамасы баяндалуы тиіс және типтік формадғы  алғашқы  және жинақты құжаттар тігілуі тиіс.

2. Тәжірибенің есеп беруін құрастыру  

   Есеп беру мына бағытта құралады. Кәсіпорынның кішкене сипаттамасы, оның өндірістік, салалық бағыты, көмекші, негізгі өндірісі, кәсіпорынның негізгі көрсеткіштері З жылға келтіріледі.Есеп беруде кәсіпорынынң қажетті  есептемелері көрсетілуі тиіс.

   Есеп беруде материалды жинау барысында ескертулер, оның талдауы, аудиті, төлем жақтарын  көрсету керек. Сонымен қатар есеп беруде журнал ордерлер, ведомостар, кестелер қосымша ретінде 30-40 бет қолмен жазылған  беттен тұруы тиіс.

Қосымша  1

БҚАК АТиСО колледжінің «Есеп және аудит» мамандығы  күндізгі бөлімнің 3 курс оқушысы _____________________ 

өндірістік тәжірибе өту бойынша 

күнделігі
	№
	Орындалған жұмыс атаулары
	Орындалу мерзімдері
	Кәсіпорын бойынша тәжірибе жетекшісі қолы

	
	
	басталуы
	аяқталуы
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Оқушы қолы _______________________________

«___» _______________ 20 __ ж.

Тәжірибе жетекшісінің қолы_______________________

«___» _______________ 20 __ ж.

Қосымша 2
  Қазақстан Республикасының білім және ғылым министрлігі

Батыс Қазақстан «АТИСО» академиялық колледжі

 «Есеп және аудит» мамандығы
3 курс оқушысы 

_____________________________________ 

өндірістік тәжірибе бойынша 
Есебі

БҚАК АТИСО тәжірибе жетекшісі ____________________________________________________________________________________________

(жасайтын қызметі, аты-жөні, қолы)

Кәсіпорындағы ( ұйымдағы) тәжірибе жетекшісі

( жасайтын қызметі, аты-жөні, қолы)

Қосымша 3

	«Бекітемін»

Оқу жұмысы жөніндегі директордың орынбасары: 

 ______________

«____»_____________20____ж.


	«Келісілді»

Тәжірибе жетекшісі мекемеден: 
«_____»________________20____ж.


БҚАК АТиСО колледжінің «Есеп және аудит» мамандығы  күндізгі бөлімнің 3 курс оқушысы _____________________ өндірістік тәжірибе өту кезіндегі

Жұмыс жоспар кестесі

	№


	Атқарылатын жұмыс жоспары
	Өндірістік тәжірибенің орындалу уақыты
	Ескерту 

	
	
	Басталуы
	Аяқталуы
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


Өндірістік тәжірибе бойынша БҚАК АТиСО жетекшісі______________

«_____»___________________________20____ж.
Қосымша 4
«Бекітемін»

Тәжірибе жетекшісі (кәсіпорыннан)

______________________                                                                                                                                            қолы, аты-жөні
«______» ____________ 20 __ ж.
БҚ АТиСО АК колледжінің «Есеп және аудит» мамандығы  күндізгі бөлімнің 3 курс оқушысы _____________________ өндірістік тәжірибеден өту бойынша 

Жеке жоспары
	№ п/п
	Мақсаты және міндеті
	Күндер 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


  Қазақстан Республикасының білім және ғылым министрлігі

Батыс Қазақстан академиялық колледжі АТИСО
0516000 «Есеп және аудит» (салалар бойынша) мамандығы оқушлары үшін 
өндірістік тәжірибе бойынша 

ОҚУ БАҒДАРЛАМАСЫ
Экономика және құқық пәндер ПЦК отырысында қаралды

Бұйрық №____ «__»_____________201_ж. 

Құрастырған оқытушы          Умарова Н.С.
Орал – 201_жыл 
