Урок:______
Дата:______
Тема урока: Маркированные и нумерованные списки. 
Цели урока: 
1. [bookmark: _GoBack]Учебная: 
освоить основные приемы по созданию списков в текстовом редакторе Word. Закрепить умения и навыки работы с нумерованными и маркированными списками.
2. Развивающая: 
развивать умения рационально организовать свою деятельность. 
3. Воспитательная: 
воспитывать уважение к своему и чужому труду, прививать интерес к изучаемому предмету. 
Тип урока: комбинированный
Форма урока: урок изучения нового материала, работа за ПК.
Оборудование: 
· компьютеры; 
· Интернет, образовательный портал  www.bilimland.kz
· программное обеспечение: текстовый редактор Word;
· мультимедийный проектор; 
· опорный конспект 
· карточки с практическими заданиями 
Используемые приемы и методы: беседа, фронтальный опрос,  наглядные, репродуктивные, частично – поисковые.
Используемые формы познавательной деятельности:
· индивидуальная.
Межпредметные связи: самопознание (позитивный настрой, минута тишины).
Ученики должны знать: 
· понятие списка, виды списков (нумерованный, маркированный, многоуровневый), 
· простые способы создания, нумерованного и маркированного списков; 
· способы преобразования текста в список; 
· способ создания многоуровневого списка.
Ученики должны уметь:
· создавать нумерованный и маркированный список самым простым способом;
·  преобразовывать текст в список различными способами; 
· создавать и форматировать многоуровневые списки. 




1. Организационная часть. 
Здравствуйте уважаемые гости, ребята. 
Тихо сели, спинки прямо, 
Все легонечко вздохнѐм, наш урок сейчас начнѐм. 
Учитель: Говорят, как день начнешь, так его и проведѐшь. Давайте начнем сегодняшний день с улыбки, улыбнемся друг другу, пожелаем друг другу удачи и с таким настроением проведѐм весь урок. Мне хочется, чтобы вы были на уроке внимательны, находчивы, а главное – чтобы вы показали, что знаете и как умеете работать. 

Тема, постановка цели, мотивация. 

Охрана труда. 
Напоминание о технике безопасности и правилах поведении при работе  в компьютерном классе.
[image: http://informatika-1332.ru/t_bez/t_bez_0.jpg]
2. Повторение пройденного материала 
1. Что такое текстовый редактор?
2. Ответ: Текстовый редактор – это прикладная программа, которая позволяет создавать текстовые документы, редактировать их, форматировать, распечатывать.
3. 2. Как запустить программу Microsoft Word  через пуск?
4. Ответ:  Пуск – Все программы – Microsoft Office – Microsoft Word 
5. 3. Перечислите ещё несколько команд запуска программы Microsoft Word ?
6. Ответ: через поиск, ярлык созданный на рабочем столе пользователем, и через контекстное меню создать.
7. 4. Расширение типа файла Microsoft Word ?
8. Ответ: .DOCX, .DOC. 
4. Изучение нового материала
- Ребята, перед тем как мы с вами начнем тему, я бы хотела вам предложить просмотр небольшого видеоролика об электронных книгах 
http://bilimland.kz/ru/user/library#lesson=11868.
- Итак, мы с вами просмотрели ролик об электронных книгах…
Так вот, ребята, чтобы сначала написать электронную книгу, нам больше всего что нужно?
Ответы детей: компьютер, клавиатура, мышь, текстовый процессор Microsoft Office Word.
- Молодцы, ребята. Теперь мы постепенно переходим к нашей сегодняшней теме урока «Нумерованный и маркированный списки.». 
- Эта тема нам очень необходима, и мы с вами обязательно должны знать, что это такое, как в прочем и для написания книг нам это будет нужно в первую очередь.
- А теперь, попрошу внимания на доску! Будем пошагово изучать каждый список, по слайдам.

Самый простой способ создания 
нумерованного, маркированного, многоуровневого списка:
Первый абзац, входящий в список, начинаем с номера (1), нажав [image: kulichkova]в Строке 
меню Главная.
а) Нумерация для нумерованного списка.
б) Маркеры для маркированного списка.
в) Многоуровневый для смешанного создания списка.
Или же использовать контекстное меню.
В конце абзаца нажать Enter. Word автоматически перейдет к следующему пункту. 
Для окончания списка дважды нажать Enter. 

В программе Word возможны 3 типа списков: 
	Нумерованный
1. Иностранный язык 
2. Физкультура 
3. Алгебра 
4. История 
5. Информатика 
	Маркированный
· Иностранный язык 
· Физкультура 
· Алгебра 
· История 
· Информатика 
	Многоуровневый
· Кружки:
A. «Мастерица»; 
B. «Экологический»; 
C. «В мире компьютеров»: 
1. 3 класс; 
2. 5 класс; 
3. 8 класс. 
· Секции:
· «Футбол»; 
· «Легкая атлетика»; 
· «Лыжи». 
















[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_2010_spiski_1.png]









(слайд1)
Как вы видите наши три вида списков находятся на панели Главная и совсем рядом друг с другом. Разберем по порядку каждый из них.
1. Нумерованный список. Когда кликнете на его значок, то у вас появляется следующее контекстное меню (слайд 2)

[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_numerovannyy_spisok_1-1.png]
В появившемся контекстном меню вы видите все разновидности нумерованного списка. Вы можете просто выбрать подходящий вам вид списка, лишь кликнув на него левой кнопкой мыши. Но если, же из данных видов вам, ни один не понравился, вы можете сделать свой вид списка, нажав на кнопку «Определить новый формат номера». Перед вами откроется еще одно контекстное меню,
(слайд 3)[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_numerovannyy_spisok_2.png]
в котором вы сможете выбрать подходящий для себя номер вариант списка, поменять шрифт, по необходимости, а также можете адаптировать формат номера на любой другой знак, который вас устраивает, например: тире.
- Так, это был первый вид списка - нумерованный.
А) Понятно, что из себя представляет нумерованный список?
Б) В какой вкладке находятся списки?
В) Что нужно делать, чтобы добавить новый нумерованный список?
- А теперь переходим ко второму виду списка.

2. Маркированный список. Слева рядом с нумерованным списком находится второй вид - маркированный список. Давайте посмотрим, кликнув, по нему левой копкой мыши. Перед вами открывается контекстное меню(слайд 4)
[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_markirovannyy_spisok_1-1.png]
где вы можете увидеть разновидности маркеров, применяющиеся в маркированном списке. Вы можете выбрать себе любой вид  маркера, который предлагает нам текстовый процессор по умолчанию. Но если же вас не устраивают данные виды маркера, то вы можете создать свой, нажав на кнопку «определить новый маркер». Перед вами откроется новое контекстное меню(слайд 5)
[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_markirovannyy_spisok_4.png]
где вы можете выбрать из какой категории хотите создавть маркер, из катеории символы или рисунки. Рассмотрим обе катеогрии. Нажав на кнопку символ перед вами откроется окно «Символы» (слайд 6)
[image: ]
здесь вы без труда сможете выбрать любой, понравившийся вам символ, включенный в один из шрифтов, потом нажать на кнопку ОК и использовать его в качестве нового маркера.
Также вы можете создать новый маркер на основе рисунка. Нажимаем на кнопку «Рисунок» перед вами появляется окно(слайд 7)
[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_markirovannyy_spisok_3.png]
В данном окне вы выбираете подходящий рисунок и нажимаете ОК. Выбранный вами рисунок будет отображаться как один из видов маркированного списка.
Это был второй вид списка…
- Есть вопосы по данному виду списка?
- Как мы можем добавить новый маркер?
- Из каких категорий можно добавлять новые маркеры?
- Как нужно искать нужный символ, если не видишь его среди тех, которые сейчас на экране?
- Так, молодцы, ребята! Переходим к третему виду списка!

3 Многоуровневый список. Это третий вид списка из нашей темы. Данный вид списка отличается от остальных, тем, что, он смешанный. (слайд 8)
[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_mnogourovnevyy_spisok_1.png]
Как видите, в разновидность многоуровневого списка входит как цифры, буквы, так и символы, и другие варианты списков. Здесь так же, как и в предыдущих двух списках, тоже можно менять и создавать свой вид списка, нажав на кнопку«определить новый многоуровневый список». Перед вами появиться окно
(слайд 9 )
[image: http://word-excel-outlook.ru/sites/default/files/word_mnogourovnevyy_spisok_2-1.png]
где вы сможете выбрать любой из уровней списков, предлагаемых Word и если нужно связать список с заголовком то, свяжите уровень списка со стилем. Затем нажимаете на кнопку ОК. 
Это был третий вид списка..
- Что такое многоуровневый список?
- Чем отличается многоуровневый список от остальных?
- Где можно применять данный вид списка?
- Молодцы, ребята, вы очень хорошо работаете!
5. Актуализация знаний. Инструктаж учителя. 

	Практическая работа  по изучаемой теме. 
a) По карточкам дано три задания. Все разные по уровню сложности…
[image: Основные составные части персонального компьютера]Задание №1.  Создать нумерованный список основных составных частей устройства ПК по образцу. 
1. Системный блок
2. Монитор
3. Клавиатура
4. Мышь
5. Системная плата
6. Процессор
7. Оперативная память
8. Платы расширений
9. Блок питания
10. Оптический привод
11. Жёсткий диск
12. Мышь
13. Клавиатура
Задание №2.  Создать  из нумерованного списка маркированный.
	· Системный блок
· Монитор 
· Клавиатура
· Мышь
· Системная плата
· Процессор
· Оперативная память
· Платы расширения 
· Блок питания 
· Оптический привод 
· Жёсткий диск 
· Мышь
· Клавиатура



	1. Системный блок
2. Монитор 
3. Клавиатура
4. Мышь
5. Системная плата
6. Процессор
7. Оперативная память 
8. Платы расширений 
9. Блок питания
10. Оптический привод
11. Жёсткий диск
12. Мышь
13. Клавиатура
















Задание №3.  Создать из маркированного списка нумерованный. С помощью команды копирования.
	· Дискета
· ОЗУ
· Лазерный диск
· Жёсткий диск
· Flash-носитель


	1. Дискета
2. ОЗУ
3. Лазерный диск
4. Жёсткий диск
5. Flash-носитель






Задание №4.  Создать многоуровневый нумерованный список по образцу.
1. Компьютер
1. Системный блок
1. Материнская плата
2. Жёсткий диск
3. ОЗУ
4. ПЗУ
5. Видео карта
6. Звуковая карта
7. Сетевая плата
2. Клавиатура
1. Функциональные клавиши
2. Основные клавиши
3. Клавиши управление курсором
4. Дополнительная клавиатура
3. Мышь
1. Левая кнопка мыши
2. Правая кнопка мыши
3. Колесо прокрутки

По итогам проверка практической работы.
6.Мозговой штурм 
Отгадайте сами слова, а затем те компьютерные термины, которыми они «начинены», то есть «начинкой»
· Знак, делающий бумагу документом (печать).
· Соцветие у кукурузы (початок).
· Начало, первые ростки чего-либо (зачатки).
· Одежда для рук (перчатки)
· в РФ и задние парты в классе (Камчатка).
· Мнение, сложившееся после знакомства (впечатление).
· Сражение (битва).
· Предмет для удара в спортивной игре (бита).
· Монастырь (обитель).
· Житель (обитатель).


5. Дебрифинг. Подведение итогов урока.

Вопросы учащимся
a. Какими 3-мя способами можно напечатать списки?

Ответ: нумерованный, маркированный, многоуровневый
b. Назвать способы для формирования нумерованного списка
Ответ: 1 способ) через строку Меню: Главная    нумерация; 2 способ) через контекстное меню;

6.Домашняя работа
	А) конспект в рабочей тетради;
b) (дополнительно для учеников имеющих компьютер.) Создать список 6 класса 2-мя способами. Поставить по алфавиту, учитывать название шрифта, размер шрифта, начертание.
7.Итог
Оценочный лист - самооценка. Выставление оценок.
	Задание
	Соответствующий знак
+
	Соответствующий
знак
-

	Проверка домашнего задания
	
	

	Практическая работа 1
	
	

	Практическая работа 2
	
	

	Практическая работа 3
	
	

	Практическая работа 4
	
	

	Рефлексия (фронтальный опрос)
	
	

	Дополнительный вопрос 
	
	



4+ «5»
3+ «4»
2+ «3»
1+ «2»
8. Заключительная минута тишины.
Закройте глаза…дыхание ровное, спокойное…всегда  верьте в себя, тогда и возможности  будут безграничны…Любви вам и Добра…



Определи свою ступень мотивации овладением ИКТ.
ФИ________________________________
[image: http://pics.livejournal.com/cpexovan/pic/000hp622]
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TEXHUKA BESOMNACHOCTHU

ByAbTe BHAMATENbHbI, AUCLMMIMHAPOBAHHbI, OCTOPOXHbI.

He paameuyaiite Ha pa6oyem MecTe NOCTOPOHHME NpeaMeTbI.

He BknioyaiiTe ¥ He BbIKNIOYaiiTe KOMNbloTepbl 6e3 paspe-
weHus yuuTens.

He Tporaiite r " AVHUTENbHBIX

He npuacaiitech K 3KpaHy MOHUTOPa.
PaboraiiTe Ha KNaBMATYpe YMCTBIMM, CYXAMH pyKami.

W3Geraiite peskux ABMXeHMI M He nokuaaiite pabouee
MecTo 6e3 paspelwieHus yuutens.

He NbiTaiiTech CaMOCTOSTENbHO YCTPaHATH HENoNaAKu B
pa6oTe KOMNbIOTEPa — HEMEANeHHO CoobwaiiTe 0 HUX
yuuTenio.

Y1066l paboTa 3a KOMNLIOTEPOM HE OKa3anach BPeAHON Ans
30,0pOBbSA, NPUAEPXUBANTECH CNEAYIOLUMX PEKOMEHAALMIA:

 Pacnonaraiieck nepes KoMmbiOTepOM Tak,
4TOGS 9KDAN MOHWTOPA HaXOMACS Ha Pac-
crosmuw 50-70 cm oT rna3.

¥ Horw craskre Wa non, 0awa B037e Apyrof,
He BuTArMBaliTe WX M He NOArnGaiTe.

¥ Mneun paccnaGere, noKTsMy crerxa Kacaii-
Tech Tynoswuwa. MpeANneYss AOMXH Haxo~
AWTLCS Ha TOJ Xe BHCOTO, 4TO M KnaBHATYPa.

¥ Cunure caoboano, 6e3 Hanpsxenns, He
CYTYNHCh, He HaKOHSACH W He HaBanMBasCh
Ha cnunky cryna.

¥ Kaxasio 5 munyT crapaiiTecs oTpwaar
B3R T IKDIHA W CHOTPETS Ha ATO-HHGYAS,
naxonsuioecs aaan.





