Орындаған: Сансызбаева А.Е

Тест

1. Microsoft Excel – бұл … 

a) кесте түрінде құрылымдалған мәліметтерді өңдеуге арналған қолданбалы бағдарлама. 
b) тамғалық кестені өңдеуге арналған қолданбалы бағдарлама. 
c) кесте түріндегі мәліметтерді өңдеу процесінде компьютердің ресурстарын басқаратын оның құрылғысы. 
d) компьютердің ресурстарын басқаратын жүйелік бағдарлама. 
е) DOS ортасында жұмыс істейтін, қазіргі кезде кең таралған, ең қуатты мәтіндік процессорлардың бірі

2. Электрондық кесте ... болып табылады. 

a) қарапайым компьютерлік бағдарламалар
b) латын әліпбиінің әріптерімен атау берілген жолдар мен нөмірленген бағаналардың жиынтығы 
c) нөмірленген жолдар мен бағаналардың жиынтығы 
d) пайдаланушы еркін түрде атау берген жолдар мен бағаналардың жиынтығы 
е) нөмірленген жолдар мен латын әліпбиінің әріптерімен атау берілген бағаналардың жиынтығы

3. Excel бағдарламасын қалай іске қосуға болады?
 
a) Іске қосу – Бағдарламалар – Microsoft Office – Power Point  (Пуск – Программы – Microsoft Office – Power Point) командаларының тізбегін орындап
b) Іске қосу – Бағдарламалар – Microsoft Office – Microsoft Office Excel (Пуск – Программы – Microsoft Office – Microsoft Office Excel) командаларының тізбегін орындап 
c) Іске қосу – Бағдарламалар – Стандарттық – Блокнот (Пуск – Программы – Стандартные – Блокнот) командаларының тізбегін орындап 
d) Бағдарламалар – Microsoft Office – Microsoft Excel (Программы – Microsoft Office – Microsoft Excel) командаларының тізбегін орындап 
e) Іске қосу – Бағдарламалар – Windows каталогы (Пуск – Программы – Каталог Windows) командаларының тізбегін орындап 

4. Excel бағдарламасындағы жүйе жұмыс істейтін құжаттар қалай аталады? 
a) Кестелер деп 
b) Парақтар деп 
c) Кітаптар деп 
d) Мәтін деп 
e) Жеке бет деп


5. Excel бағдарламасында жаңа кітапты әзірлеу үшін не істеу керек? 

a) Файл менюіндегі Жаңа парақ (Новый лист) командасын басу керек
b) Аспаптар тақтасында Қайтару (Вернуть) батырмасын басу керек 
c) Файл менюіндегі Ашу (Открыть) командасын орындау керек 
d) Аспаптар тақтасында Ашу (Открыть) батырмасын басу керек 
е) Файл менюіндегі Әзірлеу (Создать) командасын орындау керек

6. Excel бағдарламасының файлының қандай кеңеюі бар болады? 

A) .txt 
b) .doc 
c) .xls  
d) .ppt 
е) Дұрыс жауабы жоқ

7. Excel бағдарламасындағы кестенің ең аз құрауышы ... болып табылады. 

a) ұяшық  
b) формула 
c) кітап 
d) кесте
е) парақ

8. Excel бағдарламасындағы жұмыс парағы торының адресі неден тұратынын атап көрсетіңдер. 

a) Жолдардың нөмірі
b) Бағананың көрсеткіші 
c) Бағананың нөмірі 
d) Бағананың көрсеткіші, жолдардың нөмірі           
е) Жолдардың көрсеткіштері


9. Excel бағдарламасындағы іргелес емес ұяшықтарды қалай ерекшелеуге болады? 

a) Бірінші ұяшықта шертіп, пернесін басу керек және оны ұстап тұрып басқа ұяшықтарда шерту керек 
b) Бірінші ұяшықта шертіп, пернесін басу керек және оны ұстап тұрып басқа ұяшықтарда жабу керек 
c) Бірінші ұяшықта шертіп, пернесін басу керек және оны ұстап тұрып басқа жаңа парақтарды шерту керек 
d) Түзету – Өту – Ерекшелеу (Пpавка – Пеpейти – Выделить) әрекеттерін орындау керек. 
е) Ұяшықты ұстап тұрып Ctrl батырмасын басу қажет
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10. Microsoft Excel-де қандай қызметтік перненің көмегімен белсенді ұяшыққа мәліменттерді енгізуге және оларды редакциялауға болады? 

a) F3
b) F5 
c) F7 
d) F4 
е) F2

