Тема урока: Стилевое форматирование 

Класс: 7
Цели:   создать условия для усвоения учащимися умений самостоятельно в комплексе применять знания, умения и навыки для оформления документа на основе стилевого форматирования;
· создать условия для развития творческого мышления, познавательного интереса,  развития навыков анализировать и обобщать, оценивать работу своих одноклассников, развития коммуникативных способностей учащихся.
Задачи: 

Образовательные:

· организовать деятельность учащихся по систематизации и обобщению  способов действий по форматированию текстового документа;

· научиться создавать, настраивать и применять текстовые стили.
Развивающие:

· развивать умение применять полученные  знания в практической работе на персональном компьютере;

· развивать умение по созданию дизайна текстового документа.
Воспитательные:

· прививать навыки самостоятельной работы; 
· воспитывать умение высказывать личное мнение и прислушиваться к мнению другого; 

· воспитывать интерес и любовь к творчеству донских поэтов.
Тип урока: урок совершенствования знаний, умений и навыков (урок комплексного применения ЗУН учащихся) 
Вид урока: метапредметный.

Форма проведения урока: беседа, рассказ, деловая игра, самостоятельная работа.
Форма работы учащихся: коллективная работа, индивидуальная работа.

Технологии: ИКТ, проблемное обучение, здоровьесберегающие, дифференцированный подход, тестовые технологии, проектные технологии.
Список литературы: Информатика и ИКТ: учебник для 7 класса/ Л.Л. Босова, А.Ю. Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013
Ход урока

I.  Организационный момент
Добрый день, уважаемые гости и ребята! Если день начинать с улыбки, то можно надеяться, что он пройдет удачно. Давайте сегодняшнее занятие проведем с улыбкой. Главная задача – быть внимательными, активными, находчивыми, а главное – трудолюбивыми. Показать, что мы знаем и как умеем работать.
Сегодня я предлагаю всем вам стать работниками издательства «Казаки» и подготовить макет книги «Творчество поэтов Дона».
Работать мы будем с текстовым процессором Word и для начала нам необходимо повторить изученное ранее по данной теме.
II.  Актуализация опорных знаний

4-5 человек выполняют тест «Текстовый редактор» с использованием тестовой оболочки My Test (оценки выставляются сразу)

Класс отвечает на вопросы кроссворда. 
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После заполнения задаются вопросы:
- Чем различаются понятия форматирование и редактирование?

- Какие из данных ответов относятся к понятию Форматирование?

На слайде представлены фрагменты текста  правил по ТБ с различным форматированием. 
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Чем отличаются по оформлению фрагменты текста? Какие параметры форматирования заданы для каждого фрагмента?
III.  Формирование новых знаний.
Вы справились с заданиями и показали свои знания по теме.

Множество людей самых разных профессий практически ежедневно сталкиваются с необходимостью создания  документов различных форматов: написание рефератов, дипломных работ, создание рекламных проспектов – все это возможности редактора.


Подготовка любого печатного издания – это целый комплексный процесс, который включает в себя следующие этапы: набор, редактирование и корректирование текста, подготовка иллюстраций, разработка дизайна.  Таким образом, текстовый редактор может помочь нам реализовать самые смелые задумки. 

Сегодня вам, как работникам издательства, необходимо оформить макет книги с произведениями  поэтов нашего края. Каждый из вас, работая в паре или самостоятельно, оформит одну страницу книги. 
Что необходимо предпринять, чтобы оформленные вами страницы можно было объединить в одну книгу? (выбрать единый стиль оформления, параметры форматирования)
Мы с вами будем применять стилевое форматирование, которое дает нам ряд преимуществ по сравнению с прямым форматированием:

· экономит время — применить стиль как набор параметров форматирования значительно быстрее, чем задавать соответствующие параметры один за другим;

· обеспечивает единообразие в оформлении текстового документа. 
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Единые стили используются:

•

при создании больших документов ;

•

при объединении нескольких документов в один.

Виды стилей Word:

•

стили символов; 

•

стили абзацев; 

•

стили таблиц; 

•

стили списков.

•

Стилевоеформатированиезаключается в назначении 

специальных стилей абзацам или символам.
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Практическая работа.
Учащиеся проходят за компьютер. Из сетевой папки  копируют материал для работы (текст, картинки) и оформляют страницу в соответствии с инструкцией (приложение)
Через 10 минут работы за компьютером зарядка для глаз (презентация с зарядкой демонстрируется на большом экране, при желании учащиеся могут открыть ее на своем компьютере)
 Готовые страницы сохраняют в сетевой папке. 

Учитель распечатывает страницы и вкладывает в общую папку – макет книги.

IV. Итог урока

Рефлексия.

Давайте совместно проанализируем нашу работу. 
Что на ваш взгляд получилось?

Что не получилось?

Какие трудности вы испытывали во время практической работы?
Оцените свою работу – заполните лист самооценки (приложение).
Домашнее задание.  §4.3, оформить страницу детской книги с потешками, сказками, поговорками из казачьего фольклора (текст, картинки подбирают самостоятельно)
5

Работайте на клавиатуре чистыми, сухими руками; легко нажимайте на клавиши, не допуская резких ударов и не задерживая клавиши в нажатом положении.


Запрещается работать во влажной одежде и влажными руками.

Неправильная посадка за компьютером может стать причиной боли в плечах и пояснице. Поэтому садитесь свободно, без напряжения, не сутулясь, не наклоняясь и не наваливаясь на спинку стула. Ноги ставьте прямо на пол, одна возле другой, не вытягивайте их и не подгибайте.
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Преимущества

возможность форматировать единообразно различные части документа; 

возможность быстрого переформатирования абзацев;

возможность стандартного оформления документов с использованием ранее созданных стилей;

возможность создания автоматического оглавления для документа. 





image1.jpeg














Применение экспресс-стилей

Лента Главная: 









Текущий стиль

Раскрыть список стилей

Применить стиль





image2.jpeg

sasezel AaboB AAb

Bugerene 3aronoso..  Hassanwe

Cram







image3.jpeg

AaB6Bel

Bugerermie

| AaB6Be:

Crpormii

AaBbBei

Bugener.

aabsB AAD amorer

3aranaea,

Hassanme

LT}

AAEGBEl AaBEBel AaB6Bei

Tees wire

AAFEBE]

Cnagancc.

Chsoes,

Cuntrae

AABEBB

Haseanue.

daB6Be

Nogsaron

AaB6Bel

UraTa 2

AaE6BEl
Tassauc

(COXpaHITE SBIARAEHHAI BP3TMENT KK HOSHIT SKCTpECE-CTUTE,

IXa

Ounere popuar

Dpunserute crua,






image1.jpeg









#I’Ipmﬂene}me kenpecc-crunei
[






Изменение экспресс-стиля

Лента Главная



















image2.jpeg

Moswsosarebekme

Apyras 1
Apyraa 10
Apyras 11
Apyras 12
Apyraa 13
Apyras 14
Hpyran 2
Hpyran 3
Apyran 4
Hpyran's
Hpyran 6
Hpyran 7
Hpyran s
Hpyran s

Crangaprias
Cepan
aneke
anrexa
Acnext
Basosan

Byaeaa

CongaTe HoBbIE peTa Tew,






image3.jpeg

A Haiia ~
2, someroms
s eapenire -
[ v
e ]
Wpundsr > ﬂ

repsan wexay 363U >

Mo ywonsarie






image4.jpeg

Word 2003
Ward 2010

Faseraa bymars

Vatickannsie

Orunsie

Mapker

Mepenexea

Mo yuoasanno (4epro-ensie)
Mpocrue

Pyconmesie

Cospenertue

crporue

Tosgupone

Duryprse

BoccTaHOBHTS SKEnpECE CTWN WagraHa

Coxpams kax HaBOp sKpec e






image5.jpeg

Moswsosatebcxme

Aa

Aa

Aa

Apyran 1
Aharoni

Georgia

Pucynu
Times New Roman
Tizs New Roran

Berpoennuie

Crangapran 2
Calibri
Cambria

Knaccseckan
Arial

Tizws New Roran

Knacomeckan 2

Arial
Aral

Anewc
Arial

Tizws New Roran

Antexa

Book Antiqua
Century Gothic

CongaTe HOSME WPHBTH Tew






image6.jpeg

Barpoen

Wirepsan wexay a6sauamn oTayTersyer

Cxaruii

kot

| ompemai

Caopopui

Beoinoii

Donesosatenscive wHTepsa A8 36333






image1.jpeg














Стиль форматирования

Стиль форматирования — набор параметров форматирования (шрифта, абзаца и пр.), имеющий уникальное имя. 

Единые стили используются:

при создании больших документов ;

при объединении нескольких документов в один.

Виды стилей Word:

стили символов; 

стили абзацев; 

стили таблиц; 

стили списков.

Стилевое форматирование заключается в назначении специальных стилей абзацам или символам.
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1. Этап подготовки документа на компьютере, на котором ему придаётся такой вид, который документ будет иметь на бумаге. 

1

3

ОТВЕТ

Ф

О

Р

М

А

Т

И

Р

О

В

А

Н

И

Е



К

У

Р

С

О

Р

3. Мигающая вертикальная черта, указывающая место ввода очередного символа текста

4. Этап подготовки документа на компьютере, в ходе которого исправляются обнаруженные ошибки и вносятся необходимые изменения.
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